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1. Proposito.

Establecer el proceso de titulacion de egresados de la Universidad Tecnoldgica de Gutiérrez
Zamora. (UTGZ)

2. Alcance.

El alcance de este procedimiento es aplicable para la Direccion de Académica, Departamento de
Servicios Escolares, Oficina de Control Escolar, Coordinacion Académica, Direccién de
Administracion y Finanzas, Departamento de Recursos Financieros, Oficina de Ingresos Propios,
Alumnos.

3. Referencias.
El presente Procedimiento toma como referencia el Reglamento de Titulacion de la UTGZ.

4. Definiciones.

Egresado: Toda persona que concluyé sus estudios en la UTGZ que ha cumplido con los
requisitos académico-administrativos y tiene asignado un nimero de control.

Reporte de Estadia: Es el desarrollo y resultado del trabajo de Estadia.

EGETSU: Examen General de Egreso de Técnico Superior Universitario.

5. Politicas de Operacion.

5.1.Frecuencia.
5.1.1. Este procedimiento ser& aplicable a partir de que los alumnos terminan el 6°
cuatrimestre.
5.2.Disposiciones generales.
5.2.0. El periodo de estadia en empresa es equivalente a la prestacion del servicio
social.
5.2.1. El egresado debera cumplir con los siguientes requisitos.
5.2.1.1. Haber aprobado el 100 por ciento de las materias del plan de estudios.
5.2.1.2. Haber realizado la estadia en el Gltimo cuatrimestre.
5.2.1.3. Haber entregado el Reporte de Estadia a la Direccion de Carrera.
5.2.1.4. No tener adeudos de documentos en el Departamento de Servicios
Escolares.
5.2.1.5. Haber cubierto el pago correspondiente.

HABORO: REVISO: AUTORIZO:

HOJA

SERV. ESCOLARES/MGEU DIR. CADEMICA/RBRD- DIC/TRC REC/CCS 4 DE 23

18 DE AGOSTO DE 2008. 25 JUNIO DE 2010. 28 DE JUNIO DE 2010. 29 DE JUNIO DE 2010..



Secretaria, Titulacion Codigo: SEE-PG-14
de Educacion

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma _ o,
GUTIERREZ ZAMORA, VER. 1SO 9001:2008 Subproceso:  Revision:
75.1,7.5.4 03 4

5.2.1.6. A partir de la segunda generacion se dara titulacion automatica a los
alumnos cuyos resultados del EGETSU sea sobresaliente, debiendo cubrir
el pago correspondiente por el tramite.

52.1.7. En el caso de los alumnos cuyo resultado en el EGETSU sea
satisfactorio s6lo deberan entregar el reporte de las estadias, sin realizar
la presentacién formal.

5.3.La Direccién Académica, Direcciones de Carrera y la Coordinacion Académica se
encargaran de coordinar las revisiones de los Reportes de Estadia, durante el 6°
cuatrimestre.

5.4.El alumno entregara al término de la Estadia el Reporte de la misma al Director de
Carrera.

5.5. El Director de Carrera al término de la revision entregara al alumno una constancia
formato SEEPG-14-01 que indique que el Reporte de Estadia ha sido revisado y le
indicar& al alumno que se presente en el Departamento de Servicios Escolares.

5.6.El Director de Carrera enviara copia de las constancias formato SEEPG-14-01 al
Departamento de Servicios Escolares y entregara las calificaciones de estadias.

5.7.El Departamento de Servicios Escolares recibe la constancia formato SEEPG-14-01
que indique que el Reporte de Estadia ha sido revisado, registrara las calificaciones
en el SIEy emite certificado formato SEEPG-14-03.

5.8.El alumno se presentara en el Departamento de Servicios Escolares donde se le
informara sobre el proceso para el Tramite de Titulo y Cédula Profesional de TSU,
requisitos, costos y entregara al alumno formato de Constancia de No Adeudo de
materiales formato SEEPG-14-04.

5.9.El Departamento de Servicios Escolares revisara que la documentacion en el
expediente del alumno esté completa.

5.10. El alumno llenara el formato SEEPG-14-04 Constancia de No Adeudo y
recabara firmas.

5.11. La Direccion de Administracién y Finanzas sera el area responsable de
efectuar los cobros.

5.12. El alumno realizara el pago del paquete de titulaciébn en la institucion
bancaria y en el nimero de cuenta que para efectos designe la Direccion de
Administracion y Finanzas.

5.13. El alumno debera entregar el comprobante de pago del paquete de titulacién
que le emita la institucion bancaria a la Oficina de Ingresos Propios.
5.14. La Oficina de Ingresos Propios elaborara el Recibo Oficial de Pago por

concepto de paquete de titulacion, formato SEE-PG-06-02, el original lo conservara
el egresado, copia rosa para la Oficina de Ingresos Propios y copia azul para el
Departamento de Servicios Escolares.

5.15. El alumno entregara en el Departamento de Servicios Escolares copia azul
del Recibo Oficial de Pago por concepto de paquete de titulacion, formato SEE-PG-
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06-02, la Constancia de No Adeudo formato SEE-PG-14-04 y los documentos
requeridos.
5.16. El Departamento de Servicios Escolares revisara que la documentacion este
completa.
5.17. El Departamento de Servicios Escolares emitira el Acta de Exencion de

Examen Profesional, formato SEEPG-14-05, anotara en el Libro de Registro de
Actas de Exencion y entrega al alumno.

5.18. El Departamento de Servicios Escolares emite el titulo de TSU, formato
SEEPG-14-06, anotara en el Libro de Registro de Titulos.

5.19. El Departamento de Servicios Escolares realiza las gestiones ante las
instancias Estatales y Federales para el registro de el titulo y expedicién de cédula
profesional.

5.20. El Departamento de Servicios Escolares una vez terminados los tramites
Estatales y Federales entregara al egresado Titulo y Cédula Profesional.

5.21. Fin del procedimiento.

Descripcién del Procedimiento.

Secuencia de Actividad Responsable
etapas

1.1 Se programa y coordina el proceso de titulacion con la
colaboracién de la Oficina de Control Escolar, Coordinacion

Programacion P . ; . ! . .
9 Académica, Direcciones de Carrera, Direccion de Administracién

Departamento de

del proceso y Finanzas, Departamento de Recursos Financieros, Oficina de Servicios Escolares
Ingresos Propios.
. Entrega de |21 Al término de la Estadia el alumno entrega el Reporte de
Reporte de la misma al Director de Carrera que corresponda. Alumno
Estadia
3.1 Realiza la revision de los Reportes de Estadia, emite
. Revision de constancias y entrega a los alumnos.
Reportes de 3.2 Entrega las calificaciones de Estadia y copia de las | Direcciones de Carrera
Estadia constancias formato SEE-PG-14-01 al Departamento de
Servicios Escolares.
. Reqistro de (4.1 Registra las calificaciones en el SIE y emite certificados

Departamento de

calificacion  de formato SEE-PG-14-03 y archiva las constancias en los L
Servicios Escolares

Estadia expedientes de alumnos.

. Inicia tramite de | °-1

Se dirige al Departamento de Servicios Escolares.

. . Alumno
titulacién

. Entrega 6.1 Informa al alumno sobre el proceso de titulacion,
constancia y requisitos, costos y entrega formato SEE-PG-14-04 Constancia Departamento de
revision de de no adeudo. Servicios Escolares
documentos 6.2 Revisa que la documentacion en el expediente del alumno
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este completa.
7. Pago de|7.1 Llena el formato SEE-PG-14-04 Constancia de no adeudo
titulacion y llena y recaba las firmas solicitadas.
formato de |7.2 Realiza pago correspondiente de titulacion en el banco y Alumno
Constancia de entrega comprobante del depdsito a la oficina de ingresos
no adeudo propios.
8. Elaboracion de|8.1 Recibe del alumno el comprobante de depdésito y elabora Ofici
; . . : e icina de Ingresos
recibos el recibo oficial de pago por concepto de titulacion, entrega Propios
oficiales original y copia azul al alumno.
9. Entrega de|9.1 Entrega la copia azul del Recibo Oficial de Pago por
recibo oficial y concepto de paquete de titulacion, formato SEE-PG-06-02 al
documentacion Departamento de Servicios Escolares, Constancia de no adeudo AlUmno

formato SEE-PG-14-04 y la documentacion requerida para que
se inicie con su trdmite de titulacion y registro de cédula
profesional.

10. Revision de
documentos

10.1 Revisa que la documentacion recibida este completa.

10.2 Emite Acta de Exencion de Examen Profesional formato
SEE-PG-14-05, anotara en Libro de Actas y entrega al alumno
copia simple al alumno.

10.3 Emite titulo de TSU formato SEE-PG-14-06 registra en
Libro de titulos.

Departamento de
Servicios Escolares

11. Gestiones ante
instancias
Estatales y
Federales.

111 Realiza las gestiones ante las instancias Estatales y
Federales para el registro de titulo y expedicion de cédula
profesional.

Departamento de
Servicios Escolares

12. Entrega de
titulo y cedula

12.1 Una vez terminados los tramites Estatales y Federales
entregara al egresado Titulo y Cédula Profesional.

Departamento de
Servicios Escolares

Fin del Procedimiento

7. Registros.

Los registros que se utilizan son los siguientes:

Registros Tiempo de Responsable de Cddigo del Registro
retenciéon conservarlo

Constancia de Revision de 5 afios Departamento de SEE-PG-14-01
Reporte de Estadia Servicios Escolares

Constancia de No Adeudo 5 afios Departamento de SEE-PG-14-04
Servicios Escolares

Constancia de Servicio 5 afios Departamento de SEE-PG-14-02
Social Servicios Escolares

Certificado de Estudios 5 afios Departamento de SEE-PG-14-03
Servicios Escolares

Acta de Exencion de 5 afios Departamento de SEE-PG-14-05
Examen Profesional Servicios Escolares

Titulo 5 afios Departamento de SEE-PG-14-06
Servicios Escolares
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SERVICIOS ADMINSTRACION Y
ESCOLARES ALUMNO DIRECTOR DE CARRERA FINANZAS INGRESOS PROPIOS
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y Entrega reporte de
Programacion del I | estadia a la H» Revisa Reportes
Proceso. Direccion de de Estadia
Carrera.
Constancias y
5 2 calificaciones
Recibe copia
constancias, < Recibe constancia.
calificaciones,
reaistra en SIE
Boletas, kardex y
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Informa sobre
proceso de Llena formato SEE-
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revisa expediente y pago : ]
entrega formato
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9. Anexos.
9.1 Constancia de No Adeudo

~
”’a " UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA
Sy
CONSTANCIA DE NO ADEUDO
C. JEFE DEL DEFTO. DE SERVICIOS £SCOLARES
PRESENTE:
POR MEDKI DE ESTE DOCUMENTD TOMUMCO A USTED QUE HABENDO REVISADD LOS ARCHIVOS BAID NUESTRA
RESPONSABLIDAD CERTFICAMOS QUE NO EXISTE NIGUN TIPO DE ADEUDO EN LAS SIGUENTES AREAS
NOMSRE DEL ALUMNO 160, CONTROL CARRERA CHATINERIRE Y
GRUPD
o) b) el )
AREA RESPONSABLE DE AREA FIRMA FECHR | o SERVACIONES
DOMIAA
1- DEPARTANENTO DE
EERACOS ESCOLRES L) n al hy
2~ CENTRO DE #9F OfonsaC i
1-DRECQONDE
ADMMNISTRACION YV FRiaNZas
4- OFICIA DE ACTIIDADES - 2 - 7
FARAZESCOLARES a O l I ld
S - LABORATORS) DE COMPUTD ;
A)- DIRECCION DE TSUEN
ANTENRAENTO MDUSTRIAL
B DIRECCION DE T?Ll EN
AGROBIOTECNOLOGIA
C)- INRECCION DE TSUEN
TURISMO
CBERVACIONE $ GENERALE $
L}
FIRMA DEL SOLICITANTE FECHA DIRECCION DE CARRERA
W DOMMAA )
MOTIVO DE LA CONSTANCIA W
TENFORAL | )
BAJA
DEENITVA
ESTADIA
TruLacion
FIRMA ¥ SELLO
2061404
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INSTRUCTIVO DE LLENADO.
NUMERO INSTRUCTIVO DE LLENADO
a) Escribird el nombre del alumno
b) Escribir4 el nimero de control del alumno
C) Escribira la carrera en la que se encuentra inscrito
d) Escribira el cuatrimestre y grupo
e) Escribird el nombre del responsable del area que se indica
f) Firmara el responsable del area que se indica
Q) Escribira la fecha en que firma el responsable del &rea que se indica
h) En caso de existir alguna observacion el departamento correspondiente la anotara
i) En caso de existir alguna observacion general por parte del Departamento de
Servicios Escolares la anotara
i) Marcara con una “X” el motivo de la Constancia de No Adeudo
K) Firmard el alumno solicitante
)] Anotard la fecha
m) Pondré el sello de la Direccién de Carrera que corresponda
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
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9.2 Constancia de Servicio Social

O"n"md T

or="

a‘”."w Zamord

FGIEITT Freen D wrtrrET
)

CONSTANCIA DE SERVICIO SOCIAL

lo Univessidad Tecnoldgica hace constar que el (o) clumno ()
Q) 5

de lo carnera de Técnico Superior Universitario en
. ) .
con ndamero de matricula c) concluy® satisfoctoramente su Servicio

Social an un perodo de 6 meses en el cudl se cumplieron 480 horas, conforme ©
lo dispuesio en el Articulo 55 de ko Ley Regiamentaria del Arficulo 5°
Constitucional, reiativo al gjercicio de los profesiones

Por lo que se extiende la presente, para los efectos legales que haya lugar, en la
ciudod de Gutiérez Zomora, Ver., alos _¢)  dias del mes de e) del

ano f)

Q) h)
Jefe de Servicios Escolares Director de Vinculacion

Cormol de regero: 1000 _ (=3 N loro a2 y tojos (V] SEE-PG-14-02
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INSTRUCTIVO DE LLENADO.
NUMERO INSTRUCTIVO DE LLENADO
a) Escribira el nombre del alumno
b) Escribira la carrera en la que se encuentra inscrito el alumno
C) Escribira el nUmero de control o matricula del alumno
d) Escribira el dia en que se emite la constancia
e) Escribird el mes en que se emite la constancia
f) Escribira el afio en que se emite la constancia
Q) Escribira nombre y firmaré el Jefe de Servicios Escolares
h) Escribird nombre y firmaré el Director de Vinculacion
i) Escribira el nimero de folio consecutivo que corresponda
i) Escribird el nimero de libro donde se registrara la constancia
K) Escribira el nUmero de foja donde se registrara la constancia
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SERV. ESCOLARES/MGEUC DIR. CADEMICA/RBRD- DIC/TRC REC/CCS 1'3"8&’*23

18 DE AGOSTO DE 2008. 25 JUNIO DE 210. 28 DE JUNIO DE 2010. 29 DE JUNIO DE 2010.



Q Secretarfa,
de Educacién

VERACRUZ UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE

Titulacion Cddigo: SGC-PG-14

Referencia de la Norma

iy on Sl GUTIERREZ ZAMORA, VER. 1SO 9001:2008 Subproceso:  Revision:
) 03 4
751,754
9.3 Certificado de Estudios
GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE
FOLIO __a)
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA
CRGANGNG FPUBLTD DESCENTRALDADO DEL EETADO LE VERACRYY
ELC bl RECTOR DE LA
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA, VERACRUZ. CLAVE
30EUTDO03N CERTIFICA QUE SEGUN CONSTANCIAS QUE OBRAN EN EL
ARCHIVO ESCOLAR DE ESTA UNIVERSIDAD,
EL (LAJC )
CURSO LAS ASIGNATURAS QUE INTEGRAN EL PLAN DE ESTUDIOS DE
TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN
d)
EN EL PERIODO ) CON LOS RESULTADOS QUE A
CONTINUACION SE ANOTAN
| [ OBSERVACIONES |
|
f 9 h) U}
IRV DEL ALLVNO ]
REGISTRADO EN EL |
DEPARTAMENTO DE
SERVICIOS ESCOLARES |
CON Na 0
ENEL LIBRO 8]
AFOMAS 0 | TOTAL DE HORAS CURSADAS | J
v PROMEDIO GENERAL [ T |
FECHA
SE EXTIENDE EL PRESENTE CERTIFICADO QUE AMPARA
ASIGNATURAS DE UN TOTAL DE ) Y LA REALIZACION DE LA ESTAD
COTESD CORRESPONDIENTE. QUE INTEGRAN EL PLAN DE ESTUDIOS
DE SERVCION ESCOUMES EN LA CIUDAD DE GUTIERREZ ZAMORA, VER, ALOS _m)  DIAS DEL
e e MES DE 0l DE _ o)
"
[ DRECTOR O CARRERA
[ 1] o)
» ‘ EL RECTOR SEE-PG-14-03
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Secretarfa Titulacion Codigo: SGC-PG-14

@1 de Educacion
VERACRUZ

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma Subbroceso:  Revision:
S—— ISO 9001:2008 e s
7.5.1,7.5.4

INSTRUCTIVO DE LLENADO.

NUMERO INSTRUCTIVO DE LLENADO
a) Escribira el numero de folio consecutivo que corresponda
b) Escribira el nombre del rector
C) Escribira el nombre del alumno
d) Escribird el nombre de la carrera que corresponda
e) Escribira el afio de inicio-afio de conclusién de los estudios
f) Escribira la lista de materias por cuatrimestre segun marque el plan de estudios
Q) Escribira el total de hrs. en que se imparte cada materia
h) Escribira la calificacion final que el alumno obtuvo en cada materia
i) Escribira la observacion en caso de existir
i) Escribira el promedio (un entero con dos decimales)
k) Escribira el nUmero de materias (asignaturas) que ampara el plan de estudios
)] Escribira el nUmero de total de materias (asignaturas) que indica el plan de estudios

de la carrera
m) Escribira el dia en que se emite la constancia
n) Escribira el mes en que se emite la constancia
0) Escribira el afio en que se emite la constancia
p) Escribird nombre y firmaré el Rector
Q) Escribira el numero de control del alumno
r Escribird el nUmero consecutivo del certificado
) Escribira el nimero de libro donde se registrara el certificado
t) Escribira el nimero de foja donde se registrara el certificado
u) Escribira la fecha de emisiéon del certificado
V) Escribird nombre y firmara el Jefe de Servicios Escolares
w) Escribird nombre y firmara el Director de Carrera
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
SERV. ESCOLARES/MGEUC DIR. CADEMICA/RBRD- DIC/TRC REC/CCS 1;'8‘éA23
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m mﬁmmmu Refelrseg%%gflzzglg rma Subproceso:  Revision:
751,754 03 4

9.4 Acta de Exencion de Examen Profesional

GOBIERNO DEL ESTADO DE VERACRUZ-LLAVE versicg 7,
e N,
V// /74
oras zprors

Crpomarna Purrc e Duscen o
O Gotera OF Eson

ACTA DE EXENCION DE EXAMEN PROFESIONAL

La Universidad Tecnolégica de Gutfiérrez Zamora del Estadoe de Verocnz

manifiesta que el (a) alumno (a) a) de la

carrera de Técnico Superior Universitario en b) , con

numero de mairicula c) prasenio el Reporte de Estadia, cumpliendo

satisfactoriamente con lo estipulado en la Gnica cpcidn de fitulacion

Por lo que se extiende la presente, para los efectos legales que haya lugar. en

la ciudad de Gutiérez Zamorg, Ver, alos _d) diocs del mes de __ @) del

ano f
+))
Director de carera
SEE-PG-14-05
HABORO: REVISO: AUTORIZO:
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@ Secretar‘a. Titulacion Codigo: SGC-PG-14
¥ |de Educacion

VERACRUZ UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma .
: - GUTIERREZ ZAMORA, VER. ISO 9001:2008 Subproceso:  Revision:
' 03 4
75.1,75.4
NTRO ) 15
: n
LBl )
JA
K
)8 ESCI f
HABORO: REVISO: AUTORIZO:
SERV. ESCOLARES/MGEUC DIR. CADEMICA/RBRD- DIC/TRC REC/CCS 1;' 8JEA23
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ié} Secretarfa Titulacion Codigo: SGC-PG-14
VERACRUZ

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma Sub . Revisién:
GUTIERREZ ZAMORA, VER. ISO 9001:2008 u pr(())c:‘;eso. eVIZIOH.
751,754
INSTRUCTIVO DE LLENADO.
NUMERO INSTRUCTIVO DE LLENADO
a) Escribira el nombre del alumno
b) Escribira el nombre de la carrera que corresponda
C) Escribira el numero de control o matricula del alumno
d) Escribira el dia en que se emite la constancia
e) Escribird el mes en que se emite la constancia
f) Escribira el afio en que se emite la constancia
Q) Escribira nombre y firmaré del Director de Carrera
h) Escribird el nimero consecutivo de Acta de Exencién
i) Escribira el niumero de libro donde se registrara el Acta de Exencién
i) Escribird el nimero de foja donde se registrara el certificado
K) Escribira nombre y firmaré el Jefe de Servicios Escolares
)] Foto tamario Diploma blanco y negro, papel mate
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
SERV. ESCOLARES/MGEUC DIR. CADEMICA/RBRD- DIC/TRC REC/CCS 18”8%’*23
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VERACRUZ |  UVERSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma .
Somteno sm wral GUTIERREZ ZAMORA, VER. . Subproceso:  Revision:
ISO 9001:2008 03 4
751,754
9.5 Titulo
LA UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE
GUTIERREZ ZAMORA
en uso de la Iﬁad que le concede ¢l articulo 67,
fraccion 11, de stiDecreto de creacion, y con fundamento
en el articulo 97 de la Ley del Ejercicio Profesional para
¢l Estado de Veracruz-Llave y en vista de que
N a)
Vg
‘A\
= _" cumplio con los requisitos exigidos y aprobé lgyecepcion
= profesional relativa, sustentada ante JuradaWspecial de
&L,'“ > esta Universidad el dia pb) de c Q del aio
S ‘ d) , le expide el presente Titulo de
e)
Dado en la ciudad de Gutiérrez Zamora, Veracruz, a los
dias del mes de del afo
&
r\Q" f)
Secretaro de Ldueaciin
$ §
o ¥ 9) g h)
Di General de La Unidtad de Paneacion, " Rector d¢ e niversidad Teenoliuea
Evabuacion y Control Educative d¢ Gutiérrez Lamorn
SEE-PG-14-06
BLABORO: REVISO: AUTORIZO:
SERV. ESCOLARES/MGEUC DIR. CADEMICA/RBRD- DIC/TRC REC/CCS 1|9_|8i]5A23



@ Secretarfa Titulacion Cédigo: SGC-PG-14
de Educacion

VERACRUZ |  umVERSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma ) P
et Son S GUTIERREZ ZAMORA, VER. 1SO 9001:2008 Subproceso:  Revision:

751 754 03 4

Universidad Teonslogica de Gutidirez Zamors Direceddn de Educscién Tecnokigien
|
Feclm e e =) - Titulo Nom
GRRBaRY (e Esenciin de Examen ]) Reg de Titulo Nim
Plofdseonal Nomero |

Libro Num

theds Noa LK) ) Foja Ném
R de I'mdo Nam 1 - Lusent
Livro Nom m)

W n) Fecha de Valibasion
Fige Num

AN)
Fetha de Cortificaciion ¥ Regutro ‘N.}' 0) §
&
p) q)

Jofe del Departamenty de Director
Servicles Escolares

feicz ) &
o | ‘ f \
Soha ™ 20y 54:10“-;.::" '
r s)
AL N
LN
w
N
&
& u)
| =
Rogaten de Lo Diivecion Gemeral
O t) I
E_ABORO: REVISO: AUTORIZO:
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als |Secretaria Titulacion Codigo: SGC-PG-14
i&‘# de Educacion
VERACRUZ

UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma Sub . Revisién:
GUTIERREZ ZAMORA, VER. ISO 9001:2008 u pr(())c:‘;eso. eVIZIOH.
751,754
INSTRUCTIVO DE LLENADO.
NUMERO INSTRUCTIVO DE LLENADO
a) Escribira el nombre del alumno
b) Escribira el nombre de la carrera que corresponda
C) Escribira el dia en que se emite el titulo
d) Escribird el mes en que se emite el titulo
e) Escribira el afio en que se emite el titulo
f) Escribira el nombre y firmara el Secretario de Educacién en el Estado de Veracruz
g) Escribira el nombre y firmara el Director General de la Unidad de Planeacion,
Evaluacién y Control Educativo en el Estado de Veracruz
h) Escribird el nombre y firmara el Rector de la Universidad
i) Escribira la fecha de egreso
) Escribira el nUmero consecutivo del Acta de Exenciéon de Examen Profesional
K) Escribira el nimero consecutivo del titulo
) Escribira el nimero consecutivo del registro del titulo
m) Escribira el numero del libro donde fue registrado el titulo
n) Escribira el nUmero consecutivo de foja donde fue registrado el titulo
0) Escribira la fecha de Certificacion y registro del titulo.
p) Escribird nombre y firmara el Jefe de Servicios Escolares
q) Escribird nombre y firmara el Director de Educacion Tecnoldgica en el Estado de
Veracruz
r Sellara Servicios Escolares de la Universidad
S) Sellara la Direccién de Educacién Tecnoldgica en el Estado de Veracruz
t) Escribira el nimero de folio consecutivo del titulo con las literales que especifique
para ello la Direccién General de la Unidad de Planeacion, Evaluacién y Control
Educativo en el Estado de Veracruz
u) La Direccion General de Profesiones anotard el numero de registro del titulo
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
SERV. ESCOLARES/MGEUC DIR. CADEMICA/RBRD- DIC/TRC REC/CCS 21H3%A23
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@ Secretarfa Titulacion Codigo: SGC-PG-14
de Educacién

VERACRUZ UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma
e GUTIERREZ ZAMORA, VER. ISO 9001:2008
75.1,7.5.4

Subproceso:  Revision:
03 4

9.5 Constancia de revision de reporte de estadia.

R

)

SECRETARIA DE EDUCACION
UNIVERSIDAD TECNOLOGICA DE GUTIERREZ ZAMORA :
VERACRUZ

) bl ¢
b) ARACEL ALDANA MARGUEZ
PRESENTE
e omile 3 presende constancla ol hober Chuio
safsfoctonoments la lose de revisidn de repane do estodiag, razde
por ia cua! na hay ningin inconveniente paia que de confinuidod ol
seguimien jol proceso de TiulackSn e 1 conema de TSU e
‘\'v N TirToor & ‘—~<,-> i"l‘\v
1 Ofr | 0 v il saludo
l SEP //imwwonidyy » SEV
\’\4\‘
' B
.
d)
S —
' Oorny Zamei®
| ’
AN e N TOTNOUS TRIAL s / s
/"< . L s P/ C
VICHOE MR A ASEE 2t Mona
DIRECTOR DE LA CARRERA DE MANTENWMENTO INI RIA
.
Prokngecte Dr Ui e sn
Lo Cows
Gliead Invra Versona 1350 7 Deputorers owcta Sucioe LN
Ters O) (P Setiing : art . e) !0')
i

LS00y Heb1gad
WWW UIGUBerTeZZ emoea Bdhi M
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VERACRUZ

UNIVESSIDAD TECNOLOGICA DE Referencia de la Norma . g
GUTIERREZ ZAMORA, VER. 1SO 9001:2008 Subproceso:  Revision:
751,754 03 4
INSTRUCTIVO DE LLENADO.
NUMERO INSTRUCTIVO DE LLENADO
a) Escribira el nUmero de constancia y fecha de emisién
b) Escribira el nombre del alumno
C) Escribira nombre y firmaré el Director de Carrera que corresponda
d) Pondré sello de la Direccion de Carrera que corresponda
e) Indicara copia para Departamento de Servicios Escolares
ELABORO: REVISO: AUTORIZO:
SERV. ESCOLARES/MGEUC DIR. CADEMICA/RBRD- DIC/TRC REC/CCS 2?8‘&%
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